
规章制度

适用范围

本规定适用于参与培训活动的所有人员以及负责确保遵守这些指示的中心工作人员。

卫生和安全

消防规定
消防规定，定位灭火器和紧急出口的平面图，需张贴在培训机构的场所内。受训者必须详细了解并在发生火灾或疏
散时使用。为了便于残疾人士通行，本校也采取了措施。

卫生规则
禁止在教室吃东西，或者在教室或走廊内抽烟，包括电子烟。学员得爱护学校的场地(比如 : 教室,厕所,...)和设
施(比如 : 播放器,投影仪,桌椅,...)如有故意损坏之行为,学校可以要求学员离开场地以及赔偿损失。

保险
健康，意外和责任保险是您自己的责任，如果学员的个人物品遭受丢失，被盗或损坏，ASLC不承担任何责任。

法语课程

注册
只有在支付所有培训费用后，您才完成最终注册。这笔款项必须最迟在第二期课程开始时支付。然后才会颁发注册
证书。
任何未满18岁的学员必须在其注册表中附上父母授权说明，允许他们按照指定的时间表参加课程。父母需声明自己
是个人责任保险的持有人。 16岁以下的儿童必须出示学校注册证书。

变更，延期或取消

→ 学校原因

● 报名人数不足，ASLC保留取消课程或推迟课程的权利，未开的课程将全额退款。

→ 学员原因

● 出于个人原因（工作，家庭，旅行等计划或安排）

学员可以在6个月内更改课程或将该课程推迟到另一门课程：如果课程尚未开始，则不予处罚; 定额罚款

15欧元，需要补上已经上过的课程数量（按课时计算）

● 严重疾病或不可抗力
学员可以取消课程，需要提供官方证明。将在一个月内按照学员实际所上的课程（仅以支票，以学员或其
父母的名义如学员是未成年人）的比例退款，需减去30欧元的取消费用。

在这以上两种情况下，都会以申请日期当天来计算所上的课程。

● 课程不能转让给其他学生。

出勤
任何迟到超过15分钟的学生将不能签到。将被视为缺席。如果学员至少参加了75％的课程，则在课程结束后的1个
月内颁发学时证书。
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